
DER MAGISTRAT DER STADT ZWINGENBERG STADTRECHTE SEIT 1274 

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

Stand: 01.10.2025

Reisepass / vorl. Reisepass 

Bitte denken Sie an: 

✔ Wenn vorhanden Kinderreisepass / Personalausweis / Reisepass
falls nicht vorhanden, dann Geburtsurkunde (Abstammungsurkunde)

✔ Unterschriften beider Elternteile (ggfs. den Nachweis für das alleinige Sorgerecht)

✔ Ausweise beider Elternteile

✔ 1 aktuelles digitales biometrisches Passbild (gem. Fotomustertafel der Bundesdruckerei
GmbH (www.bundesdruckerei.de))

✔ Das Kind / der Jugendliche ab 10 Jahren muss persönlich unterschreiben

✔ Das Kind / der Jugendliche ab 6 Jahren muss seine Fingerabdrücke abgeben

✔ Gebühr Reisepass 37,50 Euro fällig bei Beantragung
(Gültigkeit 6 Jahre – Produktion durch Bundesdruckerei ca. 3-5 Wochen Lieferzeit)

✔ Gebühr vorl. Reisepass 26,00 Euro fällig bei Beantragung
(Gültigkeit 1 Jahr, kann in dringenden Fällen sofort vor Ort ausgestellt werden)

✔ Zahlung in BAR oder per EC-Karte möglich

✔ Zur Prüfung der Identität muss das minderjährige Kind als sog. Passbewerberin / Passbewerber bei
der Antragstellung persönlich bei der Behörde erscheinen

Bundespersonalausweis / vorl. Personalausweis 

Bitte denken Sie an: 

✔ Wenn vorhanden, alten Kinderreisepass / Personalausweis / Reisepass
falls nicht vorhanden, dann Geburtsurkunde (Abstammungsurkunde)

✔ Unterschriften beider Elternteile (ggfs. den Nachweis für das alleinige Sorgerecht)

✔ Ausweise beider Elternteile

✔ 1 aktuelles digitales biometrisches Passbild (gem. Fotomustertafel der Bundesdruckerei
GmbH (www.bundesdruckerei.de))

✔ Das Kind / der Jugendliche ab 10 Jahren muss persönlich unterschreiben

✔ Das Kind / der Jugendliche ab 6 Jahren muss die Fingerabdrücke abgeben
✔ Gebühr 22,80 Euro Personalausweises fällig bei Beantragung

(Gültigkeit 6 Jahre – Produktion in Bundesdruckerei ca. 2-3 Wochen Lieferzeit)

✔ Gebühr 10,00 Euro vorl. Personalausweis fällig bei Beantragung

(Gültigkeit 3 Monate – kann in dringenden Fällen sofort vor Ort ausgestellt werden)

✔ Zahlung in BAR oder per EC-Karte möglich

✔ Zur Prüfung der Identität muss das minderjährige Kind als sog. Passbewerberin / Passbewerber bei
der Antragstellung persönlich bei der Behörde erscheinen

http://www.bundesdruckerei.de/


DER MAGISTRAT DER STADT ZWINGENBERG STADTRECHTE SEIT 1274 
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

Stand: 01.10.2025

E i n v e r s t ä n d n i s e r k l ä r u n g 

Wir / Ich, ____________________________________________________________________ , 
(Eltern: Vornamen und Nachname) 

Telefon-, Mobilnummer __________________________________________________________ , 
(ggfs. für Rückfragen / Benachrichtigung) 

wohnhaft in 64673 Zwingenberg ___________________________________________________ ,
(Straße, Hausnummer ggfs. abweichende Anschrift eines Elternteils)

erkläre(n) uns / mich damit einverstanden, dass für unseren Sohn / unsere Tochter bzw. 

meinen Sohn / meine Tochter _____________________________________________________ , 
(Kind: Vornamen, Nachname) 

geboren am ______________________ in ___________________________________________ , 
 (Geburtsdatum)  (Geburtsort) 

wohnhaft in 64673 Zwingenberg ___________________________________________________ , 
(Straße, Hausnummer)

aktuelle Größe _________________ und Augenfarbe __________________________________ 

ein     

Bundespersonalausweis / vorläufiger Personalausweis 

Reisepass / vorläufiger Reisepass 

beantragt wird. Zutreffendes bitte ankreuzen! 

Zwingenberg, den __________________ 

(Datum)

__________________________________ _____________________________________ 
(Unterschrift Mutter)  (Unterschrift Vater) 

Zur Prüfung der Identität muss das Kind, für welches der Bundespersonalausweis / der 
Reisepass bestimmt ist, bei der Antragstellung mit persönlich Vorsprechen. Bei Antragstellung
durch lediglich einen Sorgeberechtigten Elternteil muss eine schriftliche 
Einverständniserklärung sowie Ausweis oder Pass des weiteren Sorgeberechtigten im Original 
vorgelegt werden. 

Öffnungszeiten Bürgerbüro: 

Mo. - Mi. 
Do. 
Fr. 
Zimmer-Nr. 
Telefon-Nr. 
Fax-Nr. 
E-Mail

: 08:00 – 12:30; 13:30 – 15:00 Uhr 
: 08:00 – 12:30; 13:30 – 18:00 Uhr 
: 08:00 – 12:30 Uhr 
: Bürgerbüro 
: 0 62 51 / 70 03 - 0 
: 0 62 51 / 70 03 - 77 
: buergerbuero@zwingenberg.de 



Datenschutzinformationen für Bürger / Antragsteller und weitere 
Vertragspartner nach Art. 13 und 14 DSGVO 

Sehr geehrte Damen und Herren, 

gemäß der Artikel 13 und 14 DSGVO, möchten wir Sie hiermit über die Verarbeitung Ihrer 
personenbezogenen Daten und über Ihre Rechte informieren. 

Damit Sie im vollen Umfang über die Verarbeitung Ihrer Daten informiert sind, beachten Sie bitte die 
nachfolgenden Punkte. 

1. Verantwortlicher
Magistrat der Stadt Zwingenberg
Untergasse 16
64673 Zwingenberg
E-Mail: kontakt@zwingenberg.de

2. Kontaktdaten des Datenschutzbeauftragten
Streit GmbH
Lahnstraße 27-29
64625 Bensheim
E-Mail: DS-Beauftragter@Streit-online.de

3. Zwecke der Datenverarbeitung / Herkunft der Daten
Wir verarbeiten personenbezogene Daten unter den Vorgaben der DSGVO, sowie weiterer
relevanter Datenschutzgesetze. Handelt es sich um eine Vertragsanbahnung oder eine
Vertragsdurchführung, verarbeiten wir Ihre Daten gemäß Art. 6 Abs. 1 lit. b DSGVO. Sollten
Sie uns auf freiwilliger Basis, per individueller Einwilligung, Ihre personenbezogenen Daten
übermitteln, verarbeiten wir diese Daten gemäß Art. 6 Abs. 1 lit. a DSGVO.

4. Datenkategorie
Wir verarbeiten nur solche Daten, die mit der Vertragsdurchführung- oder einer
vorvertraglichen Anbahnung sowie einer Antragsbearbeitung in Zusammenhang stehen. Dies
können Daten über Ihr Unternehmen / Ihre Person sein, wie Name, Anschrift, Kontaktdaten
etc.

5. Empfänger der Daten
Wir verarbeiten Ihre personenbezogenen Daten innerhalb unserer Behörde ausschließlich in
den Bereichen, in denen diese Daten zur jeweiligen Erfüllung eines Antrages oder
Vertragsabschlusses benötigt werden. Eine Datenweiterleitung an Empfänger außerhalb
unserer Behörde, erfolgt unter Einhaltung der gesetzlichen Vorgaben nach Art. 28 DSGVO an
externe Dienstleister, die ggf. mit der Erfüllung des Auftrags von uns beauftragt wurden. In
diesen Fällen stellen wir sicher, dass die Verarbeitung Ihrer Daten im gesetzlichen Einklang
mit der DSGVO verarbeitet werden. Eine Übermittlung in ein Drittland, also außerhalb des
EWR (europäischer Wirtschaftsraum) oder an internationale Organisationen findet nur statt,
soweit dies zur Erfüllung des Vertrags, zur Durchführung von vorvertraglichen Maßnahmen
erforderlich ist oder Sie uns eine Einwilligung (z.B. über den Consent Banner) erteilt haben.

6. Speicherdauer
In der Regel verarbeiten und speichern wir Ihre personenbezogenen Daten für die Dauer
unserer Geschäftsbeziehung, also bis zum Ende der Zweckbindung. Dies umfasst auch einen
anbahnenden Abschluss. Darüber hinaus unterliegen wir gesetzlichen Aufbewahrungsfristen,
die sich u.a. aus dem Steuerrecht ergeben.

mailto:kontakt@zwingenberg.de
mailto:DS-Beauftragter@Streit-online.de


7. Ihre Rechte
Nach DSGVO haben Sie folgende Rechte:
Recht auf Auskunft (Art. 15 DSGVO)
Recht auf Berichtigung (Art. 16 DSGVO)
Recht auf Löschung (Art. 17 DSGVO)
Recht auf Einschränkung der Verarbeitung (Art. 18 DSGVO)
Recht auf Mitteilung (Art. 19 DSGVO)
Recht auf Datenübertragbarkeit (Art. 20 DSGVO)
Recht auf Widerspruch (Art. 21 DSGVO)

Darüber hinaus haben die Möglichkeit Beschwerde bei einer Datenschutzaufsichtsbehörde
nach Art. 77 DSGVO einzureichen, wenn Sie der Ansicht sind, dass die Verarbeitung Ihrer
personenbezogenen Daten nicht rechtmäßig erfolgt.

Weitere Informationen zum Thema Datenschutz finden Sie auf unserer Webseite unter:
https://zwingenberg.de/de/impressum/datenschutz.php

https://zwingenberg.de/de/impressum/datenschutz.php
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